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QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2020

Piéu 1. Nhiing quy dinh chung

1. Quy ché 1am viéc ndy st dung cho viéc t6 chirc hop Dai hdi dong cb dong
(PHPCP) thudng nién 2020 cia Cong ty CP Sonadezi Giang Dién.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vu cta cac bén tham du hop, diéu
kién va thé thirc tién hanh hop, cach thirc biéu quyét.

3. Cb ddng va cac bén tham dy c6 trach nhi¢ém thyc hién theo ding quy ché nay.

Piéu 2. Chii toa — Quyén va nghia vu ciia Chii toa
1. Chii toa cudc hop 1a Chu tich Hji déng quan tri.
2. Chu toa c6 cac quyén va nghia vu:

- Thyc hién céc bién phép can thiét va hop ly dé diéu khién cudc hop mét cach c6
trdt ty, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan éanh dugc mong mubn cia da
s nguoi du hop.

- Huéng dan cac c6 dong théo luén;

- Trinh dy théo, két luan nhirng vén dé can thiét d& DPHDCD biéu quyét;

- Tré 101 nhitng vén dé do cb dong yéu cau;

- Chu toa la nguoi co quyén quyét dinh vé trinh tu, thu tuc va céc sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia cugc hop PHDCD.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop

1. Ban kiém tra didu kién tién hanh hop do Ban t& chirc dé cur.

2. Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop t6 chtc ding ky cho cac cd dong/ dai dién
cb dong dén dy hop, phat tai liéu hop, bao céo truéc DPHDCD vé két qua kiém tra didu
kién tién hanh hop.

Diéu 4. Thu ky — Quyén va nghia vu ciia Thiwr ky

1. Thu ky do chu toa gidi thiéu, chiu trach nhiém truée Chu toa va PHDCD vé
nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vy cuia thu ky:
- Ghi chép day du trung thyc cac ndi dung cuia cude hop;
- H3 tro Chu toa cong bd Bién ban va du thao Nghi quyét cia PHDCD.
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Piéu 5. Ban Kiém phiéu - Quyén va nghia vy cia Ban Kiém phiéu:
1. Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc PHDCD théng qua.

2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Kidm tra, gidm sét viéc biu quyét cia cac c6 dong/ dai dién cb dong.
- T4 chirc kiém phiéu biéu quyét.

- Lap bién ban kiém phiéu va céng b6 truéc PHPCP.

- Giao lai phiéu bidu quyét va Bién ban kiém phiéu cho Chu toa.

Pitu 6. Quyén va nghia vu ciia cic ¢6 dong tham du hop PHPCD

L Cd dong hodc ngudi dai dign cua ’cé dong co s& hitu cd phﬁp ¢6 quyén biéu
quyét ctia Cong ty theo danh sich chot dén ngay 31/3/2020 ¢6 quyén tham dy hop
PHDCD thuong nién 2020.

2. Nguoi duge uy quyén tham dyu hop khong dugc uy quyén lai cho ngudi khac.

3. Cb dong duge coi 1a tham dy va biéu quyét tai cude hop Dai hoi ddng cb dong
trong cac trudong hgp sau:

a) Tham dyu va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho mot ngudi khac tham dy va bidu quyét tai cude hop;
¢) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua giri thu, fax, thu dién tur.

4. M&i cb dong, dai dién cd dong (sau déy goi chung la cb dong) khi dang ky tham
du hop phai c6 gidy t& tity than nhu CMND hogc Ho chieu.

5. Mbi ¢ dong tham dy hop dugc nhan tai liéu bao gbm céc béo cdo, cac to trinh
va thé biéu quyét, phiéu biéu quyét, gidy tring va viét. Trén thé biu quyét, phiéu biéu
quyét c6 ghi Ho tén cb dong, ma sé co dong va s6 ¢ phan s& hiru va dai di¢n sé hiru. Céd
doéng phai thong bao ngay cho Ban t& chitc d& chinh sira cac sai sét lién quan dén thong
tin cua ¢ dong khi dang ky.

6. Trong thoi gian hop, cac ) dong phai tuén thu theo sy hudng dan cua Chu toa,
rng xr vin minh, lich sy, khong géy mét trat tw. Khi c6 nhu cdu cé nhén can ra ngoai
phong hop, cb doéng phai giir trat ty dé tranh lam phién cac cd dong khéac ciing nhu lam
gian doan tién trinh hop va cong viéc ciia Chu toa.

7. Céc cb dong phai gitt bi mat, thyc hién ding ché do s dung va bao quan tai
ligu.

8. C dong khi ¢ y ki‘én thao luén hodc gﬁn tranh luén thi gio tay, chi khi dugc
Chu toa mdi, cO dong s€ bat dau phét biéu. Moi c6 dong phat bicu khong qua 03 phut, noi
dung cén ngin gon, stic tich, tranh trung lip. C6 dong c6 thé ghi cdc y kien vao gidy va
chuyén cho Ban Thu ky, Chu toa.

9. céd dong dén sau khi cudc hop da khai mac van dugc dang ky va c6 quyén tham
gia bi€u quyet ngay sau khi dang ky. Trong truomg hop nay, hi¢u lyc cua nhing noi dung
da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.



10. C6 dong tham du hop phéi chap hanh nghiém chinh quy ché nay. Néu vi pham
thi tiy theo murc d6 cu thé Chu toa s& xem xét va c6 hinh thirc xur ly theo diém b, khoan
7, Diéu 142, Luat doanh nghiép ndm 2014 va Diéu 1 Cong ty.

Pidu 7. Tién hanh hop

1. Cugc hop PHDCD duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong dy hop dai dién cho it nhét
51% tdng sé ¢b phén c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty.

2. Trudng hop cude hop 14n thir nhat khong du diu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi viéc triéu tdp cudc hop lan thit hai thuc hién theo Didu 18 Diéu
1¢ Cong ty va Diéu 141 Luat Doanh nghiép.

Diéu 8. Thé 1¢ biéu quyét

1. C6 dong bleu quyet céc van d& tai cude hop bang hinh thirc gio Thé biéu quyét
va dién vao Phiéu biéu quyét.

2. Cac c6 dong c6 quyen tham dy hop déu c6 quyen bleu quyet cac van dé thude
thAm quyén cua BbHDCD, quyén biéu quyét twong Gng vdi s6 cb phan s& hiru va so co
phén dugc oy quyén.

Pidu 9 . Bién bin hop va Nghi quyét ciia PHDPCD

Thu ky s& ghi chép cac ndi dung dién ra ctia cudc hop.
Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD phiéi duge cong bd va thong qua trude
khi bé mac cudc hop.

Piéu 10. Piéu khoan thi hanh

Ngay sau khi dugc PHDCD Cong ty Cb phan Sonadezi Giang Dién thong qua,
Ban Tb chirc, toan thé cb dong va dai dién cua co dong tham du hop DHDCD thuong
nién 2020 ¢6 trach nhiém thi hanh quy ché nay.
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